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ROZDZIAL 1. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

§1.

Definicje

1. Nastepujace pojecia uzyte w Regulaminie majg ponizsze znaczenie.

1)

Cena

Wartos¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérag Zamawiajacy
jest zobowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za Zamowienie

W cenie uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek
akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz
towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug
oraz podatkiem akcyzowym

2)

Cena
Poczatkowa/Kryterium
Poczatkowe

Cena wywotawcza lub inne kryteria wywotawcze od ktérych
rozpoczyna sie Licytacja elektroniczna

3)

Departament Zakupow

Jednostka organizacyjna w Spotce GK PGE wykonujgca czynnosci
Organizatora Postepowania nie zastrzezone dla Kierownika
Zamawiajgcego W zakresie przygotowania i przeprowadzenia
Postepowania zakupowego

4)

Dyrektor Departamentu
Zakupow

Kierujacy jednostkg organizacyjng lub jego zastepca, wykonujacy w
Postepowaniu  zakupowym czynnosci nie zastrzezone dla
Kierownika Zamawiajacego ,Dyrektor DZ”

5)

Dysponent srodkow

Jednostka organizacyjna w Spétce GK PGE dysponujaca srodkami
finansowymi na sfinansowanie Zamodwienia, zgodnie z planem
finansowym Spotki GK PGE

6)

Grupa Kapitatowa PGE/
GK PGE/Grupa

PGE S.A. oraz spotki bedace stronami Polityki zakupowej, spofki
zalezne, kontrolowane (bezposrednio lub posrednio) przez PGE
S.A.

7

Inicjator postepowania

1) jednostka organizacyjna PGE S.A.,

2) Spotka GK PGE,

3) spotka zalezna, kontrolowana przez PGE S.A,,

- ktéra inicjuje udzielenie Zamodwienia, poprzez sporzgdzenie
Whniosku zakupowego

8)

Istotne Postanowienia
Umowy (IPU)

Wzorcowe warunki i zakres przyszlej umowy zakupowej,
okreslajgce tres¢ czynnosci cywilnoprawnej, w formie istotnych
elementébw umowy Iub wzoru umowy, obowigzujace u
Zamawiajacego

9)

Kierownik Zamawiajacego

Zarzad Spotki GK PGE lub inna osoba dziatajaca na podstawie
stosownych umoéw, aktéw wewnetrznych lub petnomocnictw, ktéra
wykonuje w Postepowaniu zakupowym czynnosci zastrzezone dla
Kierownika Zamawiajacego, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji,
stanowigcyg Zatacznik nr 1, 2 i1 3 do Regulaminu

10)

Komisja Przetargowa

Komisja powotana do wykonania czynnosci w zakresie
przygotowania i przeprowadzenia Postepowania zakupowego,
zgodnie z postanowieniami Regulaminu

11)

Najkorzystniejsza Oferta

Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow albo Oferta z najnizszg ceng




12) Oferta Oswiadczenie woli zawarcia Umowy zakupowej lub ramowej
ztozone przez Wykonawce Zamawiajacemu w formie pisemnej lub
elektronicznej, w odpowiedzi na SIWZ lub zaproszenie do negocjaciji

13) Oferta czesciowa Oferta przewidujaca zgodnie z tresciag SIWZ wykonanie czesci
Zamowienia

14) Oferta wariantowa Oferta przewidujgca zgodnie z warunkami SIWZ, odmienny niz
okreslony przez Zamawiajgcego sposéb wykonania Zamowienia

15) Organizator postepowania 1) Departament Zakupow PGE SA,

2) jednostka organizacyjna Spétki GK PGE odpowiedzialna za
wykonywanie czynnosci w zakresie przygotowania i
przeprowadzenia Postepowania zakupowego,

3) podmiot nalezacy do GK PGE, ktéremu, powierzono
wykonywanie czynnosci w zakresie przygotowania i
przeprowadzenia Postepowania zakupowego na rzecz
Zamawiajgcego

16) PGE S.A. PGE Polska Grupa Energetyczna Spétka Akcyjna

17) PGE GIEK S.A. PGE Goérnictwo i Energetyka Konwencjonalna Spotka Akcyjna

18) Plan Zakupow Roczny Plan Zakupéw Spétki GK PGE, stanowigcy podstawe do
przygotowania Postepowania zakupowego, sporzadzony zgodnie ze
wzorem Standardowego Arkusza Planu Zakupéw, okre$lonym w
Zataczniku nr 3 do Regulaminu i przyjety przez Zarzad w formie
uchwaty

19) Polityka zakupowa .Polityka GK PGE” regulujaca szczegotowe zasady wspotpracy
spotek GK PGE przy zawieraniu Umow zakupowych

20) Postepowanie zakupowe Proces obejmujacy Postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego lub Postepowanie o udzielenie zamdwienia
niepublicznego

21) Postapienie Minimalna wartosg¢, o] ktérg mozna zwiekszyé
lub zmniejszy¢é parametr Oferty w toku aukcji lub licytacji
elektronicznej

22) Postepowanie o udzielenia | Proces majacy na celu wytonienie Wykonawcy dla realizacji dostaw,

zamowienia publicznego ustug lub robdét budowlanych, prowadzony zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zamdwien publicznych

23) Postepowanie o udzielenia | Proces majacy na celu wytonienie Wykonawcy dla dostaw, ustug

zamowienia i robét budowlanych, prowadzony na podstawie kodeksu cywilnego
niepublicznego i Regulaminu, z wylgczeniem obowigzku stosowania przepiséw
ustawy Prawo zamdéwien publicznych

24) Razaco niska cena Cena niewiarygodna, nierealistyczna, znaczaco odbiegajgca od cen
rynkowych, wskazujgca na fakt realizacji Zaméwienia ponizej jego
kosztow

25) Realizator umowy podmiot lub jednostka organizacyjna Spotki GK PGE lub jej

Oddziatu odpowiedzialna za nadzér nad wykonaniem i rozliczeniem
Umowy zakupowej, w przypadkach, gdy Inicjator postepowania nie
odpowiada za zarzadzanie wykonaniem Umowy zakupowej




26)

Regulamin

Niniejszy Regulamin wraz z Zatacznikami

27)

SIWZ

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia, w ktorej zawarte sg
wymagania i warunki, na jakich zostanie zawarta Umowa zakupowa
lub ramowa

28)

Spétka GK PGE

Spotka bedaca strong Polityki zakupowej

29)

Standardowa Specyfikacja
Techniczna (SST)

Opis przedmiotu zaméwienia na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane, przygotowany i przyjety zgodnie z Polityka zakupowg

30)

System PGE

Narzedzie informatyczne wspierajgce proces zakupowy w Spotkach
GK PGE

31)

System Aukcyjny

Dostepna za posrednictwem szyfrowanego protokotu
elektronicznego aplikacja internetowa bedaca czescig Systemu
PGE, ktéra umozliwia do niego dostep zakwalifikowanym przez
Organizatora postepowania Wykonawcom

32)

Umowa ramowa

Umowa zawarta miedzy Zamawiajgcym a jednym lub wiekszg liczbg
Wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
zamowien, jakie moga zosta¢ udzielone tym Wykonawcom w
okresie obowigzywania Umowy ramowej

33)

Umowa zakupowa

Umowa zawarta w wyniku przeprowadzenia Postepowania
zakupowego

34)

Ustawa

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych,
w brzmieniu aktualnie obowigzujgcym

35)

Whniosek zakupowy

Whniosek Inicjatora postepowania, bedacy podstawg do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
Zamowienia, sporzgdzony zgodnie ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 2 do Regulaminu.

36)

Wykonawca

Osoba fizyczna, osoba prawna Ilub jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie
Zamowienia, ztozyta oferte, zawarta Umowe zakupowg lub ramowg

37)

Zamawiajacy

PGE S.A. lub inna spdétka GK PGE, w imieniu i na rzecz ktorej
Organizator  postepowania  przygotowuje i  przeprowadza
Postepowanie zakupowe; w przypadku, gdy w Postepowaniu
zakupowym udziela sie Zamodwienia  wspodlnego, przez
Zamawiajgcego rozumie sie takze kilku Zamawiajgacych

38)

Zamowienie

Zamowienie publiczne lub Zaméwienie niepubliczne

39)

Zamowienie niepubliczne

Umowa odpfatna zawierana miedzy Spotkg GK PGE a Wykonawca,
ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, po
przeprowadzeniu  Postepowania o udzielenie zaméwienia
niepublicznego

40)

Zamowienie publiczne

Umowa odpfatna zawierana miedzy Spotkg GK PGE a Wykonawca,
ktérej przedmiotem sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane po
przeprowadzeniu  Postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego

41)

Zamowienia wspélne

Zamowienia Spotek GK PGE, o ktérych mowa w Polityce zakupowej
GK PGE




2. W przypadku pojeé niezdefiniowanych powyzej, zastosowanie wprost majg definicje okreslone
w Ustawie lub w Polityce zakupowe;.

§2.

Zastosowanie Regulaminu
1. Regulamin stosuje sie do Zamowien udzielanych przez:
1) Jednostki organizacyjne PGE S.A;;
2) Spdtki GK PGE, na podstawie zawartych umow lub udzielonych petnomocnictw.

2. Regulamin ma zastosowanie do udzielania Zamoéwien w Spoétkach GK PGE po przyjeciu do
stosowania, zgodnie z regulacjami wewnetrznymi obowigzujacymi w tych Spétkach.

3. Regulamin okresla zasady i tryby prowadzenia Postepowan zakupowych na dostawy, ustugi i roboty
budowlane.

4. Regulamin stosuje sie do Zamdwien, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza wyrazong w zitotych
rownowartosci kwoty 14. 000 euro, w tym:

1) Zamoéwien niepublicznych, o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 Ustawy;

2) Zamowien publicznych, o wartosci przekraczajagcej réwnowartos¢ kwot okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8 Ustawy;

3) Zamowien niepublicznych okreslonych w art. 4 Ustawy, art. 136-138a Ustawy oraz innych, do
ktérych nie majg zastosowania przepisy Ustawy, niezaleznie od wartosci szacunkowej
zamoéwienia, z zastrzezeniem § 3 ust. 1;

4) Zamowien wspolnych, w zakresie nie uregulowanym w Regulaminie udzielania zaméwien
wspolnych GK PGE.

5. Zarzad Spoétki GK PGE w drodze uchwaly moze postanowi¢ o przeprowadzeniu Postepowania
0 udzielenie zamowienia niepublicznego bez stosowania procedur okreslonych Regulaminem lub
0 odstgpieniu od stosowania poszczegodlnych postanowie Regulaminu.

6. W przypadku zawarcia umowy w oparciu o ust. 5 powyzej, Inicjator postepowania wiasciwy dla
przedmiotu umowy, zobowigzany jest do niezwtocznego przekazania Dyrektorowi DZ informacji
0 zawarciu umowy.

§3.
Wylaczenia

1. Regulamin nie ma zastosowania do Zaméwien:

1) w stosunku do ktérych istniejg odrebne szczegétowe procedury w Spotce GK PGE, ktore nie sg
sprzeczne z Politykg zakupowa;

2) do umow z zakresu prawa pracy;

3) do ustug Narodowego Banku Polskiego;




4)

5)

6)
7
8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)
15)

do dostawy uprawnien do emisji do powietrza gazéw cieplarnianych i innych substancji
jednostek poswiadczonej redukcji emisji oraz jednostek redukcji emisji w rozumieniu przepisow
o handlu uprawnieniami do emisji do powietrza gazoéw cieplarnianych i innych substancii;

do Zamowien objetych tajemnicg panstwowg zgodnie z przepisami o ochronie informacji
niejawnych albo jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa, albo Zamowien
objetych tajemnicg stuzbowag, jezeli wymaga tego istotny interes publiczny lub istotny interes
panstwa;

udzielanych na podstawie szczegdlnej procedury organizacji miedzynarodowej;
na ustugi arbitrazowe i pojednawcze;

nabycia wifasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w szczegdélnosci
dzierzawy i najmu;

na ustugi w zakresie badan naukowych i prac rozwojowych oraz swiadczenia ustug badawczych;
na ustugi przewozu pasazerskiego, bedacych Zamodwieniami niepublicznymi;

sponsoringowych, bedacych Zamdwieniami niepublicznymi, polegajacych w szczegdolnosci na
wspoétfinansowaniu lub finansowaniu konferencji naukowych, seminariéw, sympozjow oraz

innych wydarzen spotecznych, sportowych, kulturalnych i naukowych itp.;

kiedy mozliwe jest udzielenie Zamowienia niepublicznego na dostawy na szczegdlnie
korzystnych warunkach w zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postepowaniem
egzekucyjnym albo upadtosciowym,

kiedy Zamowienie niepubliczne na dostawy jest dokonywane na gietdzie towarowej
W rozumieniu przepisow o gietdach towarowych, w tym na gietdzie towarowej innych panstw
cztonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

udzielanie zleceh na podstawie Umowy ramowej;

zakup czasu antenowego.

Zastosowanie wylgczenia o ktorym mowa w ust. 1 pkt 11) powyzej, uzaleznione jest od obowigzku
sporzadzenia i przekazania Dyrektorowi DZ Whniosku zakupowego podpisanego przez Dyrektora
jednostki organizacyjnej Spotki GK PGE, odpowiedzialnej za marketing. Dyrektor DZ uprawniony jest
do zgtoszenia uwag do Whniosku zakupowego.

Zamawiajacy lub Inicjator postepowania w porozumieniu z Dysponentem srodkow, dziatajgc zgodnie
z aktami wewnetrznymi lub na podstawie udzielonych petnomocnictw moze podjgé decyzje
0 zastosowaniu niniejszego Regulaminu przy Zamowieniach, o ktérych mowa w ust. 1.

ROZDZIAL 2. POSTANOWIENIA WSPOLNE DLA POSTEPOWAN ZAKUPOWYCH

§4.
Zasady prowadzenia postepowan zakupowych
Kierownik Zamawiajgcego odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania
zakupowego.

Uczestnikami Postepowania zakupowego sg Kierownik Zamawiajgcego, Inicjator postepowania oraz
Organizator postepowania.




3. Zamawiajacy przygotowuje i prowadzi Postepowanie zakupowe przy pomocy lub za posrednictwem
Organizatora postepowania.

4. Organizator postepowania przygotowuje i prowadzi Postepowanie zakupowe przy pomocy Komisji
Przetargowej, chyba, Zze Zamawiajacy postanowi inaczej.

5. Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Kierownika Zamawiajgcego. Zasady, sktad i tryb
pracy Komisji Przetargowej okre$la Rozdziat 5 Regulaminu.

6. Jezeli w Regulaminie jest mowa o kwotach wyrazonych w euro, kwoty te przelicza sie na ztote po
kursie okreslonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami wykonawczymi Ustawy na potrzeby ustalania
wartosci Zamowienia.

7. Postepowania zakupowe prowadzi sie w jezyku polskim. W uzasadnionych przypadkach Organizator
postepowania moze wyrazi¢ zgode na prowadzenie Postepowania zakupowego w jednym z jezykow
powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym.

§5.

Planowanie zakupow

1. Plan Zakupow zawierajgcy zestawienie Zamowien planowanych do udzielenia w roku kalendarzowym
przez poszczegdélne jednostki organizacyjne Zamawiajgcego sporzadza sie zgodnie z Politykg
zakupowa, w granicach i na podstawie planu finansowego Zamawiajacego na dany rok kalendarzowy.

2. Plan Zakupow zawiera informacje na temat planowanych Zaméwienh, ktérych wartos¢ przekracza
rownowartos¢ w ztotych polskich kwoty 14.000 euro, z zastrzezeniem przypadkow, gdy Zamawiajacy
zdecyduje, ze niniejszy Regulamin stosuje sie rowniez do Zamowien o nizszej wartosci, wéwczas Plan
Zakupéw powinien zawiera¢ takze informacje o Zaméwieniach, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty
14.000 euro. Plan Zakupéw sporzadza sie zgodnie ze wzorem Standardowego Arkusza Planu
Zakupow, ktéry zawiera Zatacznik nr 5 do Regulaminu.

3. W celu przygotowania Planu Zakupdéw Dysponent $rodkéw Ilub Inicjator postepowania, jest
zobowigzany do przygotowania zgtoszen do Planu Zakupdw i podania w zgtoszeniu informacji
wymaganych Standardowym Arkuszem Planu Zakupow.

4. Opracowanie Planu Zakupow, zgodnie z Politykg zakupowa, na podstawie indywidualnych zgtoszen
Dysponenta srodkéw lub Inicjatora postepowania, nalezy do zadah Departamentu Zakupow.

5. Plan Zakupoéw moze zosta¢ sporzgdzony w Systemie PGE.

6. Plan Zakupéw zatwierdza Zarzad Spétki GK PGE w formie uchwaty.

§6.

Przygotowanie Postepowania zakupowego

1. Czynnosci przygotowania Postepowania zakupowego wykonuje Inicjator postepowania, Organizator
postepowania lub Komisja Przetargowa.

2. Inicjator postepowania jest odpowiedzialny w szczegolnosci za wiasciwe przygotowanie wniosku
zakupowego, w tym za okreslenie i opis przedmiotu Zamowienia oraz sposobu wykonania Zamdwienia,
propozycje warunkéw udziatu w postepowaniu, listy wykonawcéw, kryteriow oceny ofert, IPU lub
projektu umowy.
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

W przypadkach uzasadnionych specjalistycznym charakterem dostaw objetych Zaméwieniem, Inicjator
postepowania w uzgodnieniu z Organizatorem postepowania sporzadzi analizy techniczno-
ekonomiczne.

Organizator postepowania jest odpowiedzialny za przygotowanie i przeprowadzenie Postepowania
zakupowego w sposob zgodny z przepisami Ustawy i postanowieniami Regulaminu, w szczegodlnosci w
sposob zapewniajgcy zawieranie Umow zakupowych na warunkach rynkowych, bez szkody dla
interesow gospodarczych Zamawiajgcego.

Lista wykonawcow zaproponowana przez Inicjatora postepowania moze zosta¢ uzupetniona przez
Dyrektora DZ.

W Postepowaniu o udzielenie zamdwienia niepublicznego prowadzonym w trybie negocjacji lub
przetargu ograniczonego, w celu zwiekszenia konkurencji, Organizator postepowania na wniosek
Komisji Przetargowej, moze zaprosi¢ dodatkowych Wykonawcow.

Zaproszenie dodatkowych Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 6 powyzej, jest dopuszczalne przed
wystaniem SIWZ wraz z zaproszeniem do sktadania ofert.

Zakazuje sie dzielenia Zamowienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu unikniecia stosowania
przepiséw Ustawy lub Regulaminu.

Do szacowania wartosci Zamdéwienia oraz opisu przedmiotu Zaméwienia w Postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego stosuje sie przepisy Ustawy.

Wartoscig szacunkowg Zamowienia w Postepowaniu o udzielenia zaméwienia niepublicznego jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug, ustalone przez
Inicjatora postepowania z nalezytg starannoscia. Inicjator postepowania zobowigzany jest sprawdzié¢
aktualno$¢ podstaw wyceny przyjetych dla ustalenia wartosci szacunkowej Zamowienia, jezeli od
sporzadzenia Wniosku zakupowego mineto wiecej niz trzy miesigce.

Przedmiot Zamowienia mozna opisaé przy wykorzystaniu SST.

Przedmiotu i sposobu wykonania Zaméwienia niepublicznego nie wolno okreslic w sposoéb, ktéry
mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje. Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okres$lenie
przedmiotu Zamowienia niepublicznego przez wskazanie znakéw towarowych, patentow lub
pochodzenia.

Warunki udziatu w postepowaniu, przedmiot Zaméwienia, kryteria oceny ofert oraz warunki Umowy
zakupowej nie powinny by¢ okreslane w sposob, ktéry mégtby utrudniac uczciwg konkurencje.

W Postepowaniu o udzielanie zaméwienia niepublicznego kryteria oceny ofert mogg dotyczyé
wiasciwosci Wykonawcy, w szczegolnosci jego doswiadczenia, wiarygodnosci ekonomicznej
i finansowe;j.

Postepowanie zakupowe rozpoczyna sie na podstawie Wniosku zakupowego.

§7.

Whniosek zakupowy

Inicjator postepowania sporzadza Whniosek zakupowy w Systemie PGE lub pisemnie, zgodnie ze
wzorem stanowigcym Zatacznik nr 4 do Regulaminu i po uzyskaniu wymaganych podpisow przedkfada
go do Organizatora Postepowania.

Whniosek zakupowy niekompletny lub niezgodny z Regulaminem zwraca sie Inicjatorowi postepowania.
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§8.

Obowiazki uczestnikow Postepowania zakupowego

Uczestnicy Postepowania zakupowego odpowiadajg za wykonywanie w toku przygotowania
i prowadzenia postepowania czynnosci przewidzianych w Regulaminie.

Uczestnicy Postepowania zakupowego wykonujg czynno$ci, dziatajgc zgodnie z podziatem
kompetencji i odpowiedzialnosci, ktdre okreslajg Zatgczniki nr 1, 2 i 3 do Regulaminu.

. Zgodnie z Zalgcznikiem nr 1, 2 i 3 do Regulaminu Kierownik Zamawiajgcego wykonuje w
Postepowaniu zakupowym nastepujace czynnosci:

1) powotuje i zmienia sktad Komisji Przetargowej;

2) powotuje biegtych;

3) zatwierdza tryb w jakim ma by¢ prowadzone Postepowanie zakupowe;

4) akceptuje tres¢ Ogtoszenia o zamowieniu, tres¢ SIWZ lub ich modyfikacje;

5) wyklucza Wykonawcéw, odrzuca oferty, akceptuje wybodr Najkorzystniejszej Oferty, tresc
wynegocjowanej Umowy zakupowej lub uniewaznia postepowania;

6) zatwierdza protokot z postepowania;
7) zatrzymuje wadium.

Kierownik zamawiajgcego moze w drodze petnomocnictwa powierzy¢ wykonywanie zastrzezonych dla
siebie czynnosci osobom trzecim, w szczegolnosci pracownikom Zamawiajgcego.

§9.

Komunikacja w Postepowaniu zakupowym

. Wszelkie dokumenty, o$wiadczenia, wyjasnienia i zawiadomienia sktadane przez Organizatora
Postepowania i Wykonawcéw w toku Postepowania zakupowego wymagajg zachowania formy
pisemne;.

. Za zachowanie formy pisemnej z zastrzezeniem przepiséw Ustawy uznaje sie rowniez wykorzystanie
Systemu PGE formularza zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajgcego, faksu lub drogi
elektronicznej chyba, ze Organizator Postepowania postanowi inaczej.

Oswiadczenia, dokumenty, wyjasnienia lub zawiadomienia przekazane za pomocg formularza
zamieszczonego na stronie internetowej Organizatora Postepowania lub Zamawiajgcego, faksu lub
drogg elektroniczng uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta do adresata przed
uptywem wskazanego terminu. Organizator Postepowania moze prowadzi¢ Postepowanie zakupowe
z wykorzystaniem Systemu PGE.

§10.
Ogtoszenia w Postepowaniach zakupowych

Ogtoszenia w Postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego sporzadza i zamieszcza sie na
zasadach okreslonych w przepisach Ustawy.

W Postepowaniu o udzielenie zamdéwienia niepublicznego Organizator Postepowania zamieszcza
Ogtoszenie o Zamdwieniu niepublicznym na swojej stronie internetowej lub na stronie internetowe;j
Zamawiajacego. Ogtoszenie 0 Zamowieniu niepublicznym zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego;
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2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)
9)
10)
11)

12)

13)

14)
15)

16)

okreslenie trybu udzielenia Zamdwienia niepublicznego;

okreslenie przedmiotu Zamdwienia niepublicznego, z podaniem informacji o mozliwoéci sktadania
Ofert czesciowych;

wymagany termin realizacji Zaméwienia niepublicznego;

opis warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie Zaméwienia niepublicznego oraz sposéb
dokonywania oceny spetnienia tych warunkow;

informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie Zamdwienia
niepublicznego;

kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia;

informacje o przewidywanych zamowieniach uzupetniajgcych;

jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie, informacje o mozliwosci ztozenia Ofert wariantowych;
jezeli Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium, wymagania dotyczace wadium;

miejsce i termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
Zamowienia niepublicznego Ilub Ofert oraz otwarcia Ofert, jesli jawne otwarcie Ofert jest
przewidziane;

termin zwigzania Oferta, w przypadku przetargu nieograniczonego;

inne istotne informacje dotyczace prowadzonego Postepowania o udzielenie zamowienia
niepublicznego,

zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn;

jezeli Zamawiajacy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

informacje o przewidywanym wyborze Najkorzystniejszej Oferty z zastosowaniem negocjacji
handlowych lub aukcji elektronicznej wraz z adresem strony internetowej, na ktérej bedzie
prowadzona aukcja elektroniczna.

Organizator Postepowania moze takze, na wniosek Inicjatora postepowania, zamiesci¢ Ogtoszenie o
Zamdoéwieniu niepublicznym w:

1)dzienniku o zasiegu ogolnopolskim lub lokalnym;

2)miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajgcego i/lub Organizatora Postepowania.

Organizator Postepowania moze bezposrednio poinformowaé o wszczeciu Postepowania o udzielenie
zamowienia niepublicznego znanych sobie wykonawcow, ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci
Swiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem Zamodwienia niepublicznego.

Przepisy niniejszego paragrafu stosuje sie odpowiednio do postepowan prowadzonych w trybie
przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego.
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§11.
Wadium

W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego wadium wymaga sie na zasadach okreslonych
w przepisach Ustawy.

W Postepowaniu o udzielenie zamodwienia niepublicznego mozna wymagac wniesienia przez
Wykonawcéw wadium, na zasadach okreslonych ponizej.

Wysoko$¢ wadium okreéla sie do 3 % wartosci szacunkowej Zamowienia niepublicznego.

Wadium moze by¢ wniesione w nastepujacych formach: pienigdzu, gwarancji bankowej, gwarancji
ubezpieczeniowej i poreczeniu bankowym.

Organizator Postepowania zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Organizator Postepowania zwraca
wadium niezwtocznie po zawarciu umowy zakupowej oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zadat.

Organizator Postepowania zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

Organizator Postepowania okresla w SIWZ sposdb wniesienia i zwrotu wadium oraz warunki jego
zatrzymania.

Zamawiajacy moze zatrzymac¢ wadium w sytuacji, gdy Wykonawca uchyla sie od zawarcia Umowy
zakupowej, odmoéwit podpisania Umowy zakupowej, uchyla sie od pisemnego potwierdzenia oferty
ztozonej w aukcji elektronicznej, albo nie wniést w terminie zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy.

§12.
Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zaméwienia
sporzadza sie na zasadach okre$lonych w przepisach Ustawy.

W Postepowaniu o udzielenie zamodwienia niepublicznego Specyfikacja Istotnych Warunkow
Zamdwienia zawiera co najmniej:

1) nazwe oraz adres Zamawiajgcego i Organizatora postepowania;
2) tryb udzielenia Zamowienia niepublicznego;
3) nazwe i opis przedmiotu Zamowienia niepublicznego;

4) opis czesci Zamodwienia niepublicznego, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie Ofert
czesciowych;

5) informacje o przewidywanych zaméwieniach uzupetniajacych;

6) jezeli Zamawiajagcy dopuszcza ich sktadanie, informacje o mozliwosci ztozenia Ofert
wariantowych, wraz z opisem sposobu przedstawiania Ofert wariantowych oraz minimalnymi
warunkami, jakim muszg odpowiadaé Oferty wariantowe;
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7
8)

9)

10)

11)

12)
13)
14)
15)
16)

17)
18)
19)

20)

21)

22)

23)

24)
25)

26)

termin wykonania Zamdéwienia niepublicznego;

opis warunkéw udzialu w Postepowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego oraz opis
sposobu dokonywania oceny spetniania tych warunkow;

informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
niepublicznego;

wymagania stawiane podwykonawcom oraz zgdanie wskazania przez Wykonawce w Ofercie
czedci Zamowienia niepublicznego, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom
wraz z podaniem nazw podwykonawcow;

informacje o sposobie porozumiewania sie Organizatora Postepowania z Wykonawcami oraz
przekazywania zawiadomien, wyjasnien, oswiadczen i dokumentéw, z podaniem adresu poczty
elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajgcego lub Organizatora Postepowania, jezeli
Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektronicznag;

wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami;

jezeli Zamawiajacy wymagania wniesienia wadium, wymagania dotyczgce wadium;
termin zwigzania Ofertg;

opis sposobu przygotowywania Ofert;

informacje o mozliwosci zastrzezenia dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
Wykonawcy, w formie umozliwiajgcej zachowanie ich poufnosci wraz z oswiadczeniem na
pismie, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, a co za tym idzie nie mogg by¢
ogdlnie udostepnione;

miejsce i termin sktadania oraz otwarcia Ofert, jesli jawne otwarcie Ofert jest przewidziane;
opis sposobu obliczenia Ceny;

opis kryteriow, ktorymi Zamawiajagcy bedzie sie kierowat przy wyborze Oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny Ofert;

informacje dotyczace waluty w jakiej bedg prowadzone rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym,
a Wykonawcg;

jezeli Zamawiajacy wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

IPU, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie Zamowienia, albo
projekt umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim Umowe
zakupowag na takich warunkach;

pouczenie o srodkach odwotawczych przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania
0 udzielenie Zamédwienia niepublicznego;

zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn;

jezeli przewiduje sie aukcje elektroniczng, informacje o przewidywanym wyborze
Najkorzystniejszej Oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej, wymagania dotyczace
rejestracji i identyfikacji Wykonawcéw, w tym wymagania techniczne urzadzen informatycznych,
informacje, ktére sposrdd kryteridbw oceny ofert bedg stosowane w toku aukcji elektronicznej;

jezeli przewiduje sie negocjacje handlowe, o ktérych mowa w § 14 ust. 3 — informacje o tej
okolicznosci’
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1.

27) zastrzezenie, ze w zakresie nieuregulowanym w SIWZ stosuje sie postanowienia Regulaminui
kodeksu cywilnego.

W SIWZ Organizator postepowania okresla, w jaki sposdb Wykonawcy powinni potwierdzi¢ spetnianie
wymagan Zamawiajgcego, co do przedmiotu Zamodwienia i sposobu jego wykonania, w szczegolnosci
poprzez wskazanie, jakie certyfikaty lub dwiadectwa potwierdzajgce jakosé lub parametry przedmiotu
Zamowienia Wykonawca powinien przedstawi¢ wraz z Oferta.

W przypadkach uzasadnionych przedmiotem zamdwienia, na wniosek Inicjatora postepowania,
Organizator postepowania moze ograniczy¢ zakres informacji podawanych w SIWZ, o ktérych mowa
w ust. 2 powyzej.

§13.
Terminy

W Postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego terminy Organizator postepowania ustala na
zasadach okreslonych w przepisach Ustawy.

W Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia niepublicznego termin zwigzania Ofertg nie powinien by¢
krétszy niz 30 dni od uptywu terminu do sktadnia Ofert.

W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu zwigzania Ofertg, Organizator postepowania
moze zwroci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania Oferta.
Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania Ofertg z wtasnej inicjatywy.

Przy wyznaczaniu terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz
terminu sktadania Ofert nalezy uwzgledni¢ czas niezbedny na ich przygotowanie, przy czym terminy te
nie powinny by¢ krotsze niz 3 dni robocze, odpowiednio od dnia zamieszczenia na stronie internetowej
Ogtoszenia o Zamoéwienia niepublicznym, przekazania zaproszenia do negocjacji lub sktadania Ofert.

ROZDZIAL 3. POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA NIEPUBLICZNEGO

§14.
Tryby Postepowania o udzielenie zamoéwienia niepublicznego

Trybami w Postepowaniu o udzielenie zamdwienia niepublicznego sa:

1) przetarg nieograniczony;

2) przetarg ograniczony;

3) negocjacje;

4) zapytanie o cene;

5) licytacja elektroniczna;

6) zaméwienie z wolnej reki.
Podstawowymi trybami sg: przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje i licytacja
elektroniczna. Wybér trybu podstawowego nie wymaga uzasadnienia. Postepowanie w trybie
zapytania o cene lub zamowienia z wolnej reki przeprowadza sie tylko w przypadkach okreslonych w

Regulaminie. Wybér kazdego z trybow powinien zostaé poprzedzony analiza pod wzgledem
merytorycznym, formalno-prawnym i ekonomicznym.
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Jezeli postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego,
negocjacji, zapytania o cene i licytacji elektronicznej Komisja Przetargowa po przeprowadzeniu oceny
Ofert w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty moze dodatkowo przeprowadzi¢ aukcje elektroniczng
lub negocjacje handlowe, jezeli zostato to przewidziane w ogtoszeniu o Zaméwieniu niepublicznym,
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia lub zaproszeniu do negocjacji.

Do negocjacji handlowych, o ktérych mowa w ust. 3 mogg by¢ zaproszeni wszyscy lub wybrani
Wykonawcy, w szczegolnosci Ci, ktérych Oferty uzyskaty najwyzszg ocene punktowg. Negocjacje
powinny by¢ prowadzone z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Wykonawcéw i nie mogq prowadzi¢ do istotnej zmiany przedmiotu i warunkéw realizacji zamowienia,
bedacych podstawg ztozenia Oferty.

Negocjacje prowadzone z Wykonawcami majg charakter poufny.

§15.
Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony moze mie¢ zastosowanie do kazdego Postepowania o udzielenie zamdwienia
niepublicznego.

Zamawiajacy wszczyna Postepowanie o0 udzielenie zamowienia niepublicznego zamieszczajgc
Ogtoszenie o Zamoéwieniu oraz SIWZ na stronie internetowej Zamawiajacego i/lub Organizatora
Postepowania.

§16.
Przetarg ograniczony

Przetarg ograniczony moze mie¢ zastosowanie do kazdego Postepowania o udzielenie zaméwienia
niepublicznego.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie zamieszczajgc Ogtoszenie o Zaméwieniu niepublicznym na
stronie internetowej Zamawiajacego i/lub Organizatora postepowania.

W odpowiedzi na Ogtoszenie o Zamowieniu niepublicznym, Wykonawcy sktadajg wnioski
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Organizator postepowania zaprasza do sktadania Ofert Wykonawcow spetniajgcych warunki udziatu w
postepowaniu w liczbie zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 3, a jezeli warunkow tych nie
spetnia taka liczba Wykonawcéw, wszystkich, ktérzy je spetniaja.

Jezeli liczba Wykonawcdw spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu jest wieksza niz okreslona
w Ogtoszeniu o Zamowieniu niepublicznym, Organizator postepowania zaprasza do sktadania Ofert
Wykonawcéw, ktorzy otrzymali najwyzszg ocene spetnienia tych warunkéw.

Wraz z zaproszeniem do sktadania Ofert Organizator postepowania przekazuje Wykonawcom SIWZ.

§17.
Negocjacje

Negocjacie mogg mieC zastosowanie do kazdego Postepowania o udzielenie zamdwienia
niepublicznego.

Negocjacje to tryb udzielenia Zamowienia niepublicznego, w ktérym Organizator postepowania
negocjuje warunki realizacji Zaméwienia z zaproszonymi Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do
skfadania Ofert.
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10.
11.

12.

13.

14.

Organizator postepowania, przed jego wszczeciem, zamieszcza na stronie internetowej, swojej lub
Zamawiajacego, lub w prasie ogtoszenie o negocjacjach, zapraszajgc Wykonawcow do wziecia w nich
udziatu. Termin na zgtoszenie udziatu w negocjacjach nie powinien by¢ krotszy niz trzy dni robocze.

Ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 3 powinno zawiera¢ przynajmniej okreslenie przedmiotu
zamowienia, warunki udziatu w postepowaniu oraz forme zgtoszenia do udziatu w negocjacjach.

Wykonawcy zgtaszajg udziat w negocjacjach w formie okreslonej w ogtoszeniu, o ktérym mowa w ust.
3, skladajac odwiadczenie, ze spetniajg podane w ogtoszeniu warunki udziatu w postepowaniu.

Kierownik zamawiajgcego, na uzasadniony wniosek Inicjatora postepowania, moze zrezygnowaé ze
stosowania procedury, o ktérej mowa w ust. 3 — 5.

Organizator postepowania wszczyna postepowanie w trybie negocjacji przekazujagc Wykonawcom,
ktorzy zgtosili udziat w negocjacjach zaproszenie do negocjacji. W sytuacji okreslonej w ust. 6
Organizator zaprasza Wykonawcow wskazanych przez Inicjatora postepowania. Przepis § 6 ust. 6
stosuje sie.

Do udzialu w negocjacjach zaprasza sie takg liczbe Wykonawcow, ktéra gwarantuje zachowanie
konkurencji, nie mniejszg niz 5. W uzasadnionych przypadkach, Organizator postepowania moze
podja¢ decyzje o zaproszeniu do udziatu w negocjacjach mniejszej liczby Wykonawcéw, z tym, ze
zaproszenie wysyla sie do wszystkich Wykonawcow, ktoérzy prawidtowo zgtosili udziat w negocjacjach
w odpowiedzi na ogtoszenie, o ktérym mowa w ust. 3.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty i oswiadczenia zwigzane
Z negocjacjami sg dostarczane Wykonawcom na réwnych zasadach.

Negocjacje prowadzone z Wykonawcami majg charakter poufny.

Komisja Przetargowa moze zdecydowaé, ze przed zaproszeniem do negocjacji Wykonawcy bedg
zobowigzani do ztozenia ofert wstepnych.

Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:

1) nazwe i adres Organizatora postepowania lub Zamawiajacego;
2) okreslenie trybu udzielenia Zamowienia niepublicznego;

3) nazwe i opis przedmiotu Zamdwienia niepublicznego;

4) wymagany termin realizacji Zamdwienia niepublicznego;

5) miejsce i termin negocjacji;

6) opis potrzeb i wymagan Zamawiajgcego okredlonych w sposéb umozliwiajacy przygotowanie sie
Wykonawcéw do udziatu w negocjacjach lub ztozenie oferty wstepnej, jezeli jest wymagana,

7) inne istotne informacje dotyczace prowadzonego postepowania o udzielenie Zamoéwienie
niepublicznego;

8) zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.

Po przeprowadzeniu negocjacji Organizator postepowania zaprasza Wykonawcow, z Kktorymi
prowadzit negocjacje, do ztozenia Ofert oraz przesyta im SIWZ.

Organizator postepowania moze przed zaproszeniem do sktadania Ofert dokona¢ zmian dotyczacych
przedmiotu Zamoéwienia niepublicznego, warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposobu ich oceny,
kryteriow oceny Ofert oraz ich znaczenia, jak rowniez IPU albo projektu umowy okreslonych w
zaproszeniu do negocjacji.
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§18.
Zapytanie o cene

Zapytanie o cene jest trybem udzielenia Zamdwienia niepublicznego, w ktorym Organizator
postepowania kieruje do wybranych przez siebie Wykonawcéw zaproszenie do sktadania Ofert.

Tryb zapytania o cene mozna zastosowac, jezeli przedmiotem postepowania sg dostawy, ustugi lub
roboty budowlane powszechnie dostepne o ustalonych standardach jakosciowych.

Organizator postepowania wszczyna postepowanie w trybie zapytania o cene, zapraszajgc do
sktadania Ofert takg liczbe Wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencje, nie mniej niz 5 i przekazujac
im SIWZ. W uzasadnionych przypadkach, Organizator Postepowania moze podja¢ decyzje o
zaproszeniu do sktadania Ofert mniejszej liczby Wykonawcow.

§19.
Licytacja elektroniczna

Licytacja elektroniczna to tryb udzielenia Zamowienia niepublicznego, w ktérym za pomocg formularza
umieszczonego na stronie internetowej, umozliwiajgcego wprowadzenie niezbednych danych w trybie
bezposredniego potaczenia z tg strona, Wykonawcy skfadajg kolejne korzystniejsze oferty
(Postgpienia), podlegajgce automatycznej klasyfikacji.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie licytacji elektronicznej, zamieszczajgc Ogtoszenie o
licytacji elektronicznej na swojej stronie internetowej oraz stronie na ktérej bedzie prowadzona
licytacja.

Ogtoszenie o licytacji elektronicznej, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera co hajmniej:
1) nazwe (firme) i adres Zamawiajacego;
2)  okreslenie trybu Zaméwienia niepublicznego;
3)  okreslenie przedmiotu Zamoéwienia niepublicznego;
4)  termin wykonania Zamowienia niepublicznego;
5) termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;

6) wymagania techniczne w zakresie urzadzen informatycznych umozliwiajacych udziat
w licytacji elektronicznej oraz wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji wnioskéw;

7) adres strony internetowej, na ktérej bedzie prowadzona licytacja elektroniczna;
8) podstawowy czas trwania licytacji elektronicznej;
9) przewidywany termin i warunki zamkniecia licytacji elektronicznej;

10) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych
warunkow;

11) informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu;

12) sposob wniesienia i zwrotu wadium oraz warunki jego zatrzymania w przypadku gdy
Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium;

13) termin zwigzania Ofertg;
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14) sposob oceny Ofert oraz kryteria oceny Ofert w toku licytacji elektronicznej;
15) cene poczatkowa lub inne Kryterium poczatkowe oraz krok minimalny Postgpienia;

16) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, w przypadku gdy
Zamawiajacy wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

17) IPU, ktoére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie Zamodwienia, albo
projekt umowy, jezeli Zamawiajgcy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim Umowe
zakupowg na takich warunkach;

18) opis warunkoéw licytacji elektronicznej albo sposob ich udostepnienia;

19) zastrzezenie o0 mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn oraz
o0 mozliwosci zmiany warunkéw licytacji elektronicznej;

20) zastrzezenie o mozliwosci zmiany Ogtoszenia o licytacji elektronicznej lub warunkéw licytacji
elektronicznej;

21) zapytanie do Wykonawcow o mozliwos¢ wziecia udziatu w probnej licytacji elektroniczneyj;

22) informacje, ze termin licytacji elektronicznej zostanie podany w zaproszeniu do udziatu
w licytacji elektronicznej;

23) dane kontaktowe umozliwiajgce uzyskanie pomocy technicznej przed i w trakcie przebiegu
licytacji elektroniczne.

Zamawiajacy wyznacza termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w licytacji
elektronicznej nie krotszy niz 3 dni robocze od dnia zamieszczenia Ogtoszenia o licytacji
elektronicznej.

Zamawiajacy dopuszcza do udziatu w licytacji elektronicznej i zaprasza do sktadania Ofert wszystkich
Wykonawcdw spetniajgcych warunki udziatu w postepowaniu, z zastrzezeniem ust. 6 ponizej.

Jezeli w wyniku oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow, tylko jeden
z Wykonawcow spetnit warunki, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z tym
Wykonawcg w celu udzielenia Zamdwienia niepublicznego.

Zamawiajacy moze zorganizowa¢ spotkanie z Wykonawcami spetniajgcymi warunki udziatu w
postepowaniu lub zazadac ztozenia specyfikacji technicznej oferowanych dostaw lub ustug, w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczacych przedmiotu Zamowienia niepublicznego oraz przebiegu licytacji
elektronicznej.

Zamawiajacy moze przed zaproszeniem do licytacji elektronicznej dokona¢ zmian dotyczacych
przedmiotu Zamowienia niepublicznego, kryteribw oceny Ofert oraz ich znaczenia, jak rowniez IPU
albo projektu umowy okreslonych w Ogtoszeniu o licytacji elektroniczne;.

Zaproszenie do licytacji elektronicznej, o ktérym mowa w ust. 5 moze zostaé przekazane Wykonawcy
w formie elektronicznej na wskazany przez niego adres e-mail i zawiera co najmniej:

1) nazwe (firme) i adres Zamawiajgcego oraz numer postepowania;
2)  okreslenie przedmiotu Zamdwienia niepublicznego;
3) adres strony internetowej, na ktorej bedzie prowadzona licytacja elektroniczna;

4)  date i godzine rozpoczecia licytacji elektroniczne;.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.

18.

19.

20.

21.

22.

Zamawiajacy moze zadaé¢ od Wykonawcoéw wniesienia wadium, w terminie przez niego okreslonym,
nie pozniej jednak niz przed uptywem terminu otwarcia licytacji elektronicznej. Sposdb wniesienia i
zwrotu wadium oraz warunki jego zatrzymania okresla Regulamin.

Zamawiajacy otwiera licytacje elektroniczng w terminie okreslonym w zaproszeniu, z tym ze termin ten
nie moze byc¢ krotszy niz 2 dni robocze od dnia przekazania Wykonawcom zaproszenia do sktadania
Ofert.

Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom parametry umozliwiajgce dostep do Systemu Aukcyjnego
(login i hasto) nie pdzniej niz na jeden dzien przed datg otwarcia licytacji elektronicznej. Wykonawcom
udostepnia sie mozliwos¢ udzialu w w prébnej licytacji elektronicznej o ile zostata ona przewidziana.
Przekazanie parametréw dostepu do Systemu Aukcyjnego nastepuje wylacznie na adres poczty
elektronicznej wskazany przez Wykonawce we wniosku o dopuszczeniu do udzialu w licytacji
elektronicznej.

Wykonawcy i Zamawiajgcy od momentu otwarcia do momentu zamkniecia licytacji elektronicznej
przekazujg wnioski, oswiadczenia i inne informacje drogg elektroniczna.

Oferte skiada sie w postaci elektroniczne;j.

Oferty sktadane przez Wykonawcow podlegajg automatycznej klasyfikacji na podstawie ceny lub
innych kryteriow umozliwiajgcych automatyczng ocene ofert bez ingerencji Zamawiajgcego,
okreslonych w Ogtoszeniu o licytacji elektroniczne;j.

Licytacji elektroniczna moze by¢ jednoetapowa albo wieloetapowa.

W licytacji wieloetapowej Zamawiajacy moze, jezeli zastrzezono to
w ogtoszeniu o licytacji elektronicznej lub zaproszeniu do udziatu w licytacji elektronicznej, po
zakonczeniu kazdego etapu licytacji elektronicznej nie zakwalifikowa¢ do nastepnego etapu licytacji
tych Wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli nowych Postgpien, informujac ich o tym niezwtocznie.

W toku kazdego etapu licytacji elektronicznej Zamawiajacy na biezaco przekazuje Wykonawcom
informacje o ich wiasnej pozycji i Cenie (lub Postgpieniach dotyczacych innych kryteridw) ztozonych
przez nich Ofert oraz Cene Najkorzystniejszej Oferty (Postgpieniu najkorzystniejszym), z tym ze do
momentu zamkniecia licytacji elektronicznej nie ujawnia informacji umozliwiajacych identyfikacje
Wykonawcow.

Zamawiajacy zamyka licytacje elektronicznag;
1)  wterminie okreslonym w zaproszeniu do licytacji elektroniczne; lub

2)  jezeli w ustalonym w zaproszeniu do licytacji elektronicznej okresie nie zostang zgtoszone nowe
Postgpienia; lub

3)  po zakonczeniu ostatniego, ustalonego w zaproszeniu do licytacji elektronicznej etapu.

Zamawiajacy podaje na stronie internetowej, nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy, ktérego Oferte
wybrano.

Zamawiajacy udziela Zamoéwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najnizszg Cene lub bilans innych
kryteriéw, z zastrzezeniem § 14 ust. 3.

Do licytacji elektronicznej nie stosuje sie zapisow dotyczacych Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamébwienia.
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§20.
Zamowienie z wolnej reki

Zamoéwienie z wolnej reki to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Organizator Postepowania udziela
Zamowienia niepublicznego po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.

Wybor trybu zaméwienia z wolnej reki powinien by¢é poprzedzony wykonang przez Inicjatora
postepowania z nalezytg starannoscig i dbatoscia o uzyskanie najkorzystniejszych efektéw
ekonomicznych, szczegétowa analizg przestanek zastosowania tego trybu okreslonych w ust. 3
ponizej.

Tryb zamowienia z wolnej reki moze by¢ zastosowany do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7

8)

9)

a)
b)
c)

nabycia, przygotowania, produkcji lub koprodukcji materiatdw programowych przeznaczonych
do emisji przez nadawcéw radiowych, telewizyjnych, za posrednictwem Internetu lub innych
dostepnych na rynku srodkéw przekazu;

ustug finansowych zwigzanych z emisjg, sprzedaza, kupnem lub transferem papieréw
wartosciowych lub innych instrumentéw finansowych, w szczegdélnosci zwigzanych
z transakcjami majgcymi na celu uzyskanie dla Zamawiajgcego srodkdéw pienieznych lub
kapitatu;

ustug hotelowych, restauracyjnych, prawniczych, doradztwa personalnego, w zakresie ochrony,
szkoleniowych, zdrowotnych, socjalnych, w zakresie kultury, sportu i rekreacji;

Zamowien niepublicznych udzielanych przez podmioty wykonujace co najmniej jeden
z nastepujacych rodzajow dziatalnosci:

a) udostepnianie publicznej sieci telekomunikacyjnej,
b) eksploatacja publicznej sieci telekomunikacyjnej,

c) Swiadczenie publicznie dostepnych ustug telekomunikacyjnych za pomocg publicznej sieci
telekomunikacyjnej lub ustug poczty elektronicznej za pomoca takiej sieci,

jezeli Zamowienie jest udzielane wylgcznie w celu wykonywania jednego z tych rodzajéw
dziatalnosci;

nabywania dostaw, ustug lub robét budowlanych na podstawie umowy zawartej przez jedng ze
spoétek z GK PGE, z zastrzezeniem przepisow Ustawy;

ustug przesytowych energii elektrycznej, ciepta i paliw gazowych;

Zamowien niepublicznych, ktérych przedmiotem jest sporzadzenie specjalistycznych analiz lub
ekspertyz, jesli istnieje tylko jeden Wykonawca mogacy wykonaé¢ Zamowienie;

Zamowien niepublicznych udzielanych Spétkom Grupy Kapitatowej PGE oraz spotkom
zaleznym;

do dostaw, ustug lub robdét budowlanych, ktére moga byé swiadczone tylko przez jednego
Wykonawce:

z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
Z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow,

w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

10) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie

Zamawiajgcego, ktérej nie mogt Zamawiajacy przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
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11)

12)

13)

14)

wykonanie Zamowienia niepublicznego, a nie mozna zachowaé termindéw okreslonych dla
innych trybow udzielenia Zamowienia niepublicznego;

kiedy prowadzone kolejno postepowania o udzielenie Zamowienia, z ktérych co najmniej jedno
prowadzone byto w trybie podstawowym zostato uniewaznione, a pierwotne warunki zaméwienia
nie zostaty w istotny sposob zmienione;

w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug, dostaw lub robét budowlanych
zamdéwien dodatkowych, nieobjetych zamodwieniem podstawowym i nieprzekraczajgcych tgcznie
50 % wartosci realizowanego Zamowienia, niezbednych do jego prawidiowego wykonania,
ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
przewidzenia, jezeli:

a) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zamoéwienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspotmiernie wysokich kosztow lub,

b) wykonanie zaméwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamoéwienia
dodatkowego;

w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamdéwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy ustug, dostaw Ilub robét budowlanych  zamoéwien
uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 50 % wartosci zaméwienia podstawowego i
polegajacych na powtdrzeniu tego samego rodzaju zaméwien przy czym tgczna wartosc
zamowien uzupetniajgcych i zaméwienia podstawowego nie moze przekroczy¢ kwot
zobowigzujacych Zamawiajgcego do stosowania Ustawy,

w kazdym innym przypadku, gdy zgode na udzielenie zamowienia z wolnej reki wyrazi Zarzad
podejmujgc w tej sprawie uchwate.

4. Organizator Postepowania zaprasza do udzialu w Postepowaniu o0 udzieleniu zamowienia
niepublicznego Wykonawce przekazujac Zaproszenie, zawierajgce co najmniej:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

nazwe i adres Organizatora Postepowania lub Zamawiajgcego;
okreslenie trybu udzielenia Zamodwienia niepublicznego;
nazwe i opis przedmiotu Zamaowienia niepublicznego;

opis potrzeb i wymagan Zamawiajgcego okreslonych w sposdb umozliwiajgcy przygotowanie sie
wykonawcy do udziatu w negocjacjach;

wymagany termin realizacji Zaméwienia niepublicznego;
miejsce i termin negocjacji;

informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczy¢
w odpowiedzi na Zaproszenie w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w
Postepowaniu o udzielenie zamdwienia niepublicznego;

inne istotne informacje dotyczace prowadzonego Postepowania o udzielenie zamoéwienia
niepublicznego;

IPU, ktére zostang wprowadzone do treSci zawieranej umowy w sprawie Zamodwienia
niepublicznego, albo projekt umowy, bedace podstawg do prowadzenia negocjacji;

zastrzezenie o mozliwosci uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.
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§21.
Warunki udzialu Wykonawcoéw w postepowaniu

W Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia niepublicznego moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

2) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia;

3) znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie Zaméwienia.

Zamawiajacy moze dopusci¢ do udziatu w Postepowaniu o udzielenie zamdwienia niepublicznego
Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia (Konsorcjum); przepisy dotyczace
Wykonawcy stosuje sie odpowiednio. Wykonawcy, wchodzacy w sktad Konsorcjum, ponosza
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

Przy spetnianiu warunkéw udziatlu wykonawca moze polega¢ na wiedzy, doswiadczeniu, potencjale
technicznym i ludzkim podwykonawcéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodni¢
zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami podwykonawcow przedstawiajgc ich zobowigzanie
do udziatu w realizacji zamowienia.

W przypadku, gdy zamawiajacy zastrzegt, ze cze$¢ lub catos$¢ zamowienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom, przepisu ust. 3 nie stosuje sie w catoéci lub w odniesieniu do warunkéw udziatu
dotyczacych zastrzezonej czesci zamowienia.

§22.
Dokumenty potwierdzajace spetnienie przez Wykonawcéw warunkéw udziatu w
postepowaniu

Wykonawcy sg zobowigzani do zlozenia oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udziatu
w postepowaniu, okreslonych w § 21 Regulaminu.

W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, Organizator postepowania, stosownie do przedmiotu Zamdwienia niepublicznego,
moze zgdac nastepujacych dokumentow:

1) aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidenc;ji
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub zgtoszenia
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania wnioskéw/Ofert;

2) koncesji, zezwolenia lub licencji, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania konces;ji,
zezwolenia lub licencji na podjecie dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem
Zamowienia niepublicznego;

3) dokumentdéw stwierdzajgcych, ze osoby, ktére beda wykonywaé Zaméwienie niepubliczne,
posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakfadajg obowigzek posiadania takich
uprawnien;

4) aktualnych zaswiadczen wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego oraz wlasciwego oddziatu
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Ilub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgcych odpowiednio, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, optat oraz
sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoteczne, lub zaswiadczen, ze uzyskat przewidziane
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5)

prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu - wystawionych nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania wnioskow/Ofert;

innych dokumentoéw niezbednych dla przeprowadzenia postepowania, jezeli jest to uzasadnione
z uwagi na charakter Zamoéwienia niepublicznego.

3. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje
potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania Zamdwienia niepublicznego, Organizator
postepowania moze zadac nastepujgcych dokumentow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

wykazu niezbednych do wykonania zamowienia srodkéw, narzedzi i urzadzen, jakimi dysponuje
Wykonawca;

wykazu oséb i podmiotow, ktore bedg wykonywa¢ Zamdwienie niepubliczne lub beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu Zaméwienia niepublicznego, wraz z informacjami na temat ich
doswiadczenia i kwalifikacji niezbednych do wykonania Zamowienia niepublicznego, a takze
zakresu wykonywanych przez nich czynnosci. Na potwierdzenie posiadanego doswiadczenia i
kwalifikacji przez osoby i podmioty, ktére beda wykonywaé Zamdéwienie niepubliczne,
Zamawiajacy moze zgdac przedtozenia stosownych dokumentéw na tg okolicznosgé;

wykazu wykonanych w okresie co najmniej pieciu ostatnich lat robét budowlanych,
odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartoscig robotom budowlanym stanowigcym przedmiot
Zamowienia hiepublicznego, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, daty i miejsca wykonania
oraz odbiorcow;

wykazu wykonanych w okresie co najmniej trzech ostatnich lat dostaw lub ustug, z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, daty i miejsca wykonania oraz odbiorcow;

dokumentéw potwierdzajgcych nalezyte wykonanie dostaw, ustug lub robdét budowlanych,
o ktérych mowa w ust. 3 pkt 3 i 4 powyzej, wystawionych przez odbiorcow;

innych dokumentow niezbednych dla przeprowadzenia postepowania, jezeli jest to uzasadnione
z uwagi na charakter Zamoéwienia niepublicznego.

4. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie Zamoéwienia niepublicznego, Organizator postepowania, stosownie do przedmiotu
zamowienia, moze zadac nastepujacych dokumentow:

1)

2)

3)

4)

dokumentéw okreslajgcych obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznosci - za okres nie dtuzszy
niz ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - za ten okres;

informacji banku, w ktérym Wykonawca posiada rachunek bankowy, potwierdzajacej wysokosc¢
posiadanych $rodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowa Wykonawcy, wystawionej nie
wczesdniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skfadania wnioskéw/Ofert;

polisy lub innego dokumentu ubezpieczenia potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,
obejmujacej co najmniej dziatalnos¢ zwigzang z przedmiotem Zamdwienia niepublicznego;

innych dokumentoéw niezbednych dla przeprowadzenia postepowania, jezeli jest to uzasadnione
z uwagi na charakter Zamowienia niepublicznego.

5. Dokumenty sktada sie w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

6. Organizator Postepowania moze zadac przedstawienia umowy regulujacej wspotprace podmiotow
wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie Zamdwienia (umowa konsorcjum).
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7. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
skfada oswiadczenie, potwierdzajgce, ze:

1) jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym, nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogtoszono upadtosci, ani nie wszczeto postepowania naprawczego;

2) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sie 0 zamowienie;

3) nie zalega z uiszczaniem podatkow, optat lub skladek na ubezpieczenie spoteczne Ilub
zdrowotne albo ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wtasciwego organu.

8. Dokument, o ktérym mowa powyzej sporzadzony w jezyku obcym, sktada sie wraz z tumaczeniem na
jezyk polski.

ROZDZIAL 4. CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU ZAKUPOWYM

§23.
Ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu

1. W Postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu stosuj sie przepisy Ustawy.

2. W Postepowaniu o udzielenie zamdwienia niepublicznego Komisja Przetargowa, na podstawie
ztozonego przez Wykonawce wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub oferty wstepnej,
sprawdza, czy Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w Ogtoszeniu o
Zamdwieniu niepublicznym lub zaproszeniu do negocjaciji.

3. Komisja Przetargowa zaprasza do skfadania Ofert Wykonawcow, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu okreslone w Ogtoszeniu o Zamowieniu niepublicznym lub zaproszeniu do negocjacji.

4. Wraz z Zaproszeniem do skfadania Ofert Wykonawcom przekazuje sie Specyfikacje Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

§24.
Wyjasnienie tresci Ogloszenia o Zamoéwieniu lub SIWZ

1. W Postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego do wyjasniania tresci SIWZ stosuje sie
przepisy Ustawy.

2. W Postepowaniu o udzielenie zamowienia niepublicznego jezeli wptynie zapytanie dotyczace tresci
Ogtoszenia o Zamowieniu niepublicznym lub SIWZ, Komisja Przetargowa ustala tre$¢ wyjasnien.
Komisja Przetargowa moze podja¢ decyzje o nie udzieleniu odpowiedzi na zapytanie, w przypadku
gdy prosba o udzielenie wyjasnien wplyneta na mniej niz 3 dni robocze przez terminem otwarcia Ofert
lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

3. Organizator Postepowania przekazuje tres¢ wyjasnienia do SIWZ jednocze$nie wszystkim
Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ, bez ujawniania zrodia zapytania, z pouczeniem, ze
wyjasnienie SIWZ jest dla nich wigzace.
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Organizator Postepowania publikuje tres¢ wyjasnienia do Ogtoszenia o Zamdwieniu niepublicznym na
stronie internetowej, na ktérej zamieszczono Ogtoszenie o Zamowieniu niepublicznym.

Przewodniczacy Komisji moze zwotaé zebranie wszystkich Wykonawcéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczacych tresci SIWZ. Zgtoszone na zebraniu pytania (bez podania Zrodta) wraz z
odpowiedziami stanowig informacje, ktéra przekazuje sie niezwlocznie wszystkim Wykonawcom,
ktérzy otrzymali SIWZ.

§25.
Modyfikacja Ogtoszenia o Zamoéwieniu niepublicznym lub SIWZ

W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego do modyfikacji tresci SIWZ stosuje sie przepisy
Ustawy.

Przed uptywem terminu sktadania wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub Ofert,
Komisja Przetargowa moze podja¢ decyzje o wprowadzeniu modyfikacji tresci Ogtoszenia
0 Zamowieniu niepublicznym lub SIWZ uwzgledniajgc czas niezbedny do wprowadzenia zmian i moze
przedtuzy¢ termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub Ofert.

Organizator postepowania niezwtocznie przekazuje wszystkim Wykonawcom informacje o modyfikaciji
SIWZ, z pouczeniem, ze modyfikacja SIWZ jest dla nich wigzgca.

Organizator postepowania publikuje na stronie internetowej, na ktérej zamieszczono Ogtoszenie
o Zamoéwieniu niepublicznym informacje o modyfikacji Ogtoszenia o Zamdwieniu niepublicznym,
Z pouczeniem, ze modyfikacja Ogtoszenia o Zaméwieniu niepublicznym jest dla nich wigzaca.

§26.
Otwarcie Ofert

1. W Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego do otwarcia Ofert stosuje sie przepisy
Ustawy.

2. W Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia niepublicznego otwarcie Ofert nie jest jawne, za
wyjatkiem postepowan, ktére mogg byé wspotfinansowane z funduszy UE. Kierownik
Zamawiajacego, na wniosek Inicjatora lub Organizatora postepowania. moze podjg¢ decyzje o
jawnym otwarciu Ofert.

3. Przewodniczacy Komisji Przetargowej podczas otwarcia Ofert zobowigzany jest w szczegélnosci:

1) zapewnic, aby otwarcie Ofert byto protokotowane i zalgczono do protokotu liste obecnosci
0s6b obecnych przy otwarciu Ofert;

2) zapewni¢, aby otwarcie Ofert nastgpito w miejscu i terminie zgodnym z informacjg jakg
przekazano Wykonawcom;

3) bezposrednio przed otwarciem kazdej z Ofert sprawdzi¢ i okaza¢ obecnym na otwarciu stan
zabezpieczenia ofert;

4) zapewnic, aby Oferty ztozone po uptywie terminu do ich sktadania nie byty otwierane;

5) po otwarciu kazdej z Ofert poda¢ nastepujace informacje zawarte w Ofercie:

a) nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy,

b) Cene Oferty,
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c) jezeli do oceny Ofert stosowane bedg inne kryteria procz ceny, takze informacje odnoszace
sie do tych kryteriow.

4. Oferty ztozone po terminie sktadania Ofert zwraca sie Wykonawcom bez otwierania, po uptywie
terminu na wniesienie odwotania.

§27.
Wykluczenie Wykonawcy

W Postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego do wykluczenia Wykonawcéw stosuje sie
przepisy Ustawy.

W Postepowaniu o udzielenie zamdéwienia niepublicznego Kierownik Zamawiajgcego, na wniosek
Komisji Przetargowej, moze zdecydowa¢ o wykluczeniu z Postepowania o udzielenie zamdwienia
niepublicznego:

1) Wykonawcow, kitdrzy w ciggu ostatnich trzech lat przed wszczeciem postepowania nie wykonali
zamdwienia udzielonego im przez Zamawiajgcego lub inne Spétki z GK PGE lub wykonali je
Z nienalezytg starannoscig;

2) Wykonawcéw, ktérzy znajdujg sie w sporze z PGE S.A. lub spétkg GK PGE, w szczegdlnosci,
jezeli spor dotyczy dostaw, ustug lub robot budowlanych wykonywanych przez danego
Wykonawce na rzecz PGE S.A. lub Spétki GK PGE;

3) Wykonawcéw, ktérzy nie ztozyli wymaganych dokumentéw, oswiadczen lub nie spetnili innych
wymagan koniecznych dla udziatu w postepowaniu okreslonych przez Zamawiajgcego;

4)  Wykonawcéw, ktorych upadtosé badz likwidacje ogtoszono, lub w stosunku do ktérych wszczeto
postepowanie upadtosciowe, likwidacyjne, badz naprawcze;

5) Wykonawcéw, ktérzy z uwagi na prowadzone przeciwko nim postepowania o popetnienie
przestepstwa nie dajg rekojmi nalezytego wykonania zamowienia.

Wykonawce nie zaproszonego do sktadania Ofert traktuje sie jak wykluczonego z udziatu
w postepowaniu.

§28.
Wyjasnienie i uzupetnianie tresci wniosku lub Oferty

W Postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego do wyjasniania i uzupetniania tresci wniosku
lub Oferty stosuje sie przepisy Ustawy.

Komisja Przetargowa wzywa Wykonawcéw, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli oSwiadczen lub
dokumentéw wskazanych w treéci Ogtoszenia o Zamowieniu niepublicznym, zaproszeniu do
negocjacji lub SIWZ, lub ztozyli dokumenty i oSwiadczenia zawierajace btedy, do ich uzupetnienia w
wyznaczonym terminie, chyba ze nawet mimo ich uzupetnienia zajdzie co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:

1) wykonawca podlegaé bedzie wykluczeniu,
2) oferta wykonawcy podlega¢ bedzie odrzuceniu,
3) oferta wykonawcy nie zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,

4) postepowanie podlegac bedzie uniewaznieniu.
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W toku badania i oceny wnioskéw lub Ofert Komisja Przetargowa moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych wnioskéw lub Ofert oraz ztozonych oswiadczen Ilub
dokumentéw.

Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych, o ktérych mowa w § 14 ust. 4 Komisja Przetargowa zada
ztozenia przez Wykonawcow pisemnego potwierdzenia wynegocjowanych warunkow.

§29.
Odrzucenie Oferty

W Postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego do odrzucenia Ofert stosuje sie przepisy
Ustawy.

W Postepowaniu o udzielenie zamowienia niepublicznego Kierownik Zamawiajgcego na wniosek
Komisji Przetargowej moze zdecydowac o odrzuceniu Oferty, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w tresci SIWZ;
2) zawiera Razgco niskg cene wykonania przedmiotu Zaméwienia niepublicznego;

3) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udzialu w Postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia niepublicznego lub nie zaproszonego do sktadania Ofert;

4) zawiera istotne btedy w obliczeniu Ceny;

5) Wykonawca nie zgadza sie na poprawienie oczywistej omyiki pisarskiej lub rachunkowej w tresci
jego Oferty;

6) jest ona niewazna na gruncie obowigzujacych przepiséw prawa.

§30.
Wybor Najkorzystniejszej Oferty

W Postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego do wyboru Najkorzystniejszej Oferty stosuje
sie przepisy Ustawy.

W Postepowaniu o udzielenie zamdwienia niepublicznego ocena Ofert odbywa sie wytacznie na
podstawie kryteriow oceny Ofert, okreslonych w Ogtoszeniu o Zamowieniu niepublicznym lub SIWZ.

Komisja Przetargowa powinna zapoznac¢ sie z opinig biegtych, jezeli zostali oni powotani.

Komisja Przetargowa rekomenduje Kierownikowi Zamawiajgcego wybor Najkorzystniejszej Oferty, na
podstawie oceny Ofert, jezeli nie zachodza okolicznoéci uzasadniajgce uniewaznienie postepowania.

Jezeli w postepowaniu nie mozna dokona¢ wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz zostaty ztozone
Oferty o takiej samej cenie, a jedynym kryterium oceny Ofert jest Cena, Komisja Przetargowa wzywa
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te Oferty, do ztozenia w wyznaczonym terminie, ofert dodatkowych.

Jezeli w postepowaniu nie mozna dokonaé wyboru Najkorzystniejszej Oferty, gdyz dwie lub wiecej
Ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow, Komisja Przetargowa rekomenduje wybor
Oferty z nizszg Cena.

Jezeli Wykonawca, ktérego Oferta zostata wybrana jako Najkorzystniejsza Oferty uchyla sie od
zawarcia Umowy zakupowej lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajagcy moze wybra¢ Najkorzystniejszg Oferty sposrdéd pozostatych Ofert, chyba ze
zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.
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10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

23.

24,

Zamawiajacy po dokonaniu oceny Ofert w celu wyboru Najkorzystniejszej Oferty moze przeprowadzic¢
aukcje elektroniczna, jezeli przewidziat to w Ogtoszeniu o Zaméwieniu lub SIWZ oraz ztozono, co
najmniej 2 Oferty niepodlegajace odrzuceniu.

Kryteriami oceny Ofert w toku aukcji elektronicznej sg wytacznie kryteria okreslone w SIWZ,
umozliwiajgce automatyczng ocene Oferty, wskazane sposrdéd kryteribw na podstawie ktérych
dokonano oceny Ofert przed otwarciem aukcji elektronicznej.

Aukcja elektroniczna jest jednoetapowa.

Zamawiajacy zaprasza drogg elektroniczng do wudzialu w aukcji elektronicznej wszystkich
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli w postepowaniu przetargowym oferty niepodlegajace odrzuceniu.

W zaproszeniu, o ktérym mowa w ust. 11, Zamawiajgcy informuje Wykonawcéw o:

1) pozycji ztozonych przez nich Ofert i otrzymanej punktacji;

2)  minimalnych wartosciach Postgpien sktadanych w toku aukcji elektronicznej;
3) terminie otwarcia aukcji elektronicznej;

4)  terminie i warunkach zamknigcia aukcji elektroniczneyj;

5)  sposobie oceny Ofert w toku aukcji elektronicznej.

Termin otwarcia aukcji elektronicznej nie moze by¢ krotszy niz 2 dni robocze od dnia przekazania
zaproszenia, o ktérym mowa w ust. 11.

Sposéb oceny Ofert w toku aukcji elektronicznej powinien obejmowac przeliczanie Postgpien na
punktowg ocene Oferty, z uwzglednieniem punktacji otrzymanej przed otwarciem aukcji elektronicznej.

W toku aukcji elektronicznej Wykonawcy za pomocg formularza umieszczonego ha stronie
internetowej, umozliwiajgcego wprowadzenie niezbednych danych w trybie bezposredniego
potaczenia z tg strong, sktadajg kolejne korzystniejsze Postgpienia, podlegajace automatycznej ocenie
i klasyfikacji.

W Postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego Postgpienia, pod rygorem niewaznosci, sktada
sie opatrzone bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

W Postepowaniu o udzielenie zamdwienia niepublicznego Postgpienia sktada sie przy pomocy login-u
i hasta udostepnianego przez Organizatora postepowania.

W toku aukcji elektronicznej Zamawiajacy na biezaco przekazuje Wykonawcy informacje o pozycji
ztozonej przez niego Oferty i otrzymanej punktacji oraz o punktacji Najkorzystniejszej Oferty. Do
momentu zamkniecia aukcji elektronicznej nie ujawnia sie informacji umozliwiajacych identyfikacje
Wykonawcéw.

Oferta Wykonawcy przestaje wigza¢ w zakresie, w jakim ztozy on korzystniejsza Oferte w toku aukciji
elektronicznej. Bieg terminu zwigzania Ofertg nie ulega przerwaniu.

Zamawiajacy od momentu otwarcia do momentu zamkniecia aukcji elektronicznej przekazujg wnioski,
odwiadczenia i inne informacje drogg elektroniczna.

Zamawiajacy zamyka aukcje elektronicznag;
1) w terminie okreslonym w Zaproszeniu do aukcji elektronicznej, lub

2) jezeli w ustalonym w zaproszeniu do aukcji elektronicznej okresie nie zostang zgtoszone nowe
Postgpienia..

Po zamknieciu aukcji elektronicznej Zamawiajacy podaje nazwe (firme) oraz adres Wykonawcy,
ktérego Oferte wybrano.

30




1.

§31.
Uniewaznienie postepowania

W Postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego do uniewaznienia postepowania stosuje sie
przepisy Ustawy.

W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego Komisja Przetargowa moze wnioskowac¢ do
Kierownika Zamawiajgcego o0 uniewaznienie postepowania, jezeli zajdzie ktorakolwiek
z nastepujacych okolicznosci:

1) w postepowaniu nie wptynat zaden wniosek od wykonawcy spetniajgcego warunki udziatu
w postepowaniu lub Oferta, nie podlegajaca odrzuceniu;

2) Cena Najkorzystniejszej Oferty przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy zamierza przeznaczyc¢
na sfinansowanie Zamowienia niepublicznego;

3) postepowanie jest dotkniete wada, ktéra uniemozliwia zawarcie waznej Umowy zakupowej lub
ramowej;

4) udzielenie Zamowienia niepublicznego na oferowanych warunkach nie lezy w interesie PGE
S.A. lub GK PGE;

5) jezeli w Postepowaniu o udzielenia zamowienia niepublicznego ztozona zostata tylko jedna
Oferta spetniajaca wymagania okreslone w SIWZ, chyba, ze Kierownik Zamawiajgcego,
dziatajac zgodnie z Tabelg podziatu kompetenc;ji i odpowiedzialnosci, stanowigcg Zatacznik nr 1,
2 i 3 do Regulaminu, postanowi inaczej.

Kierownik Zamawiajgcego moze podjg¢ decyzje o uniewaznieniu postepowania o udzielenia
Zamdwienia niepublicznego bez podania przyczyny.

ROZDZIAL 5. KOMISJA PRZETARGOWA

§32.
Powolanie i sktad Komisji Przetargowej

Komisja Przetargowa zobowigzana jest prowadzi¢ prace zgodnie z przepisami Ustawy oraz
postanowieniami Regulaminu.

W sktad Komisji Przetargowej wchodzi co najmniej 1 przedstawiciel Inicjatora postepowania, nie wiecej
niz 3 przedstawicieli Organizatora postepowania, a na wniosek Organizatora postepowania, w
sytuacjach uzasadniony skomplikowanym charakterem Zamowienia, rowniez radca prawny.

Komisja Przetargowa nie moze liczy¢ mniej niz 3 Cztonkow.

Do Komisji Przetargowej Kierownik Zamawiajgcego wyznacza Przewodniczgcego, oraz Sekretarza
Komisji Przetargowej sposrdd pracownikow Organizatora postepowania.

Wiceprzewodniczacy Komisji Przetargowej wykonuje obowigzki Przewodniczacego w razie jego
nieobecnosci lub usprawiedliwionej niemoznosci brania udziatu w pracach Komisji Przetargowe;.
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Organizator postepowania informuje Inicjatora postepowania oraz Cztonkéw Komisji Przetargowe;j
o powotaniu i sktadzie Komisji Przetargowe;j.

Komisja Przetargowa pracuje na posiedzeniach zwotywanych przez Przewodniczacego Komisji
Przetargowej z odpowiednim wyprzedzeniem.

Prace Komisji Przetargowej mogg réwniez odbywac¢ sie w trybie obiegowym, z wykorzystaniem poczty
elektronicznej lub innych narzedzi elektronicznych, w szczegdlnosci Systemu PGE.

§33.
Wylaczenie od udziatlu w czynnosciach postepowania

1. W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego do skfadania o$wiadczen w postepowaniu
stosuje sie przepisy Ustawy.

2. Obowigzkiem Kierownika Zamawiajacego, pracownika Zamawiajgcego, ktéremu Kierownik
Zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci, innej osoby wykonujgcej
czynnosci w Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia niepublicznego oraz Cztonkow Komisiji
Przetargowej jest ztozenie niezwiocznie po zapoznaniu sie z oswiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez Wykonawcéw, pisemnych oswiadczen o istnieniu lub braku okolicznosci mogacych
stanowi¢ podstawe do wylaczenia, zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 7 do
Regulaminu. Oswiadczenie powinno zostaC¢ ztozone takze w terminie pdzniejszym, jezeli
okolicznosci mogace stanowiC¢ podstawe dla wykluczenia od czynnosci ujawnig sie w toku
postepowania.

3. Oswiadczenia, o ktérych mowa powyzej dotacza sie do Protokotu postepowania.

4. Osoby w stosunku do ktérych zachodzg okolicznoéci, o ktérych mowa w ust. 2 powyzej podlegaja
wylgczeniu z dalszego udziatu w postepowaniu, jesli:

1) zlozyly Oswiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okoliczno$ci, stanowigcych podstawe do
wytgczenia;

2)  nie ztozyty Oswiadczenia;

3) ztozytly Oswiadczenie niezgodne z prawdg — z chwilg uzyskania wiadomosci wskazujacych na
nieprawdziwo$¢ Oswiadczenia.

5. Kierownik Zamawiajagcego na wniosek Organizatora Postepowania moze podjaé decyzje
o powotaniu nowego Cztonka Komisji Przetargowej w miejsce wytaczonej osoby. Nowy Czionek
Komisji Przetargowej skfada oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 powyzej, niezwtocznie po
powotaniu.

6. Czynnosci w Postepowaniu o udzielenie zamowienia niepublicznego podjete przez osoby, o ktérych
mowa w ust. 1 podlegajgce wytgczeniu, po powzieciu przez nie wiadomosci o okolicznosciach,
stanowigcych podstawe dla wytgczenia, powtarza sie z wyjgtkiem otwarcia Ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajgcych na wynik postepowania.

7. Jezeli Wykonawcg w Postepowaniu o udzielenie zamdwienia niepublicznego jest podmiot Grupy
Kapitatowej PGE pozostawanie w stosunku pracy lub zlecenia przed uptywem trzech lat przed
dniem wszczecia postepowania lub wykonywanie funkcji organéw zarzadzajacych lub nadzorczych
nie stanowi podstawy do wytaczenia z udziatu w postepowaniu.

8. Osoby wykonujace czynnosci w Postepowaniu zakupowym sktadajg oswiadczenie o zachowaniu w
poufnosci wszelkich informacji i materiatbw zwigzanych z postepowaniem. Tre$¢ oswiadczenia
stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.
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§34.
Zadania Komisji Przetargowej

1. Komisja Przetargowa rozpoczyna dziatalnos¢ z chwilg jej powotania.
2. Komisja Przetargowa przedstawia do akceptacji Kierownikowi Zamawiajgcego w szczegolnosci:
1)  propozycje wyboru trybu postepowania o udzielenie Zamowienia;
2)  projekty wymaganych Ogtoszen o Zamdwieniu;
3) projekt SIWZ;
4)  propozycje wykluczenia wykonawcy z Postepowania zakupowego;
5)  propozycje odrzucenia Oferty;
6) propozycje wyboru Najkorzystniejszej Oferty albo propozycje uniewaznienia postepowania;
7)  protokét z postepowania;
8) propozycje tresci wynegocjowanej Umowy zakupowej lub ramowej;
9)  wniosek o powotanie biegtego;
10) propozycje zatrzymania wadium.

3. Komisja Przetargowa moze wykonywac takze inne czynno$ci nie przewidziane w ust. 2 powyzej,
konieczne do przeprowadzenia postepowania, jezeli nie sg zastrzezone dla Kierownika Zamawiajgcego
lub innych uczestnikéw postepowania, w szczegolnosci:

1) bada zdolnos¢ Wykonawcdéw do wykonania przedmiotu Zaméwienia, w szczegolnosci bada czy
Wykonawcy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania oraz czy oferowane dostawy, ustugi lub
roboty budowlane przez Wykonawcéw spetniajg okre$lone wymagania;

2)  dokonuje oceny ztozonych Ofert pod wzgledem ich zgodnos$ci z opisem przedmiotu Zamowienia,
wymaganiami jakosciowymi, technicznymi, funkcjonalnymi czy dokumentacjg techniczna.

§35.
Sposéb podejmowania decyzji przez Komisje Przetargowa

1. Pracami Komisji Przetargowej kieruje jej Przewodniczacy. W czasie nieobecnosci Przewodniczacego i
Wiceprzewodniczacego pracami Komisji Przetargowej kieruje wyznaczony przez Kierownika
Zamawiajgcego Cztonek Komisji Przetargowe;j.

2. Komisja Przetargowa wykonuje czynnosci w obecnosci co najmniej 1/2 sktadu Komisji Przetargowej.

3. Komisja Przetargowa podejmuje ustalenia dgzac do konsensusu. Jezeli nie jest to mozliwe, Komisja
Przetargowa podejmuje decyzje wiekszoscia oddanych gtoséw. Cztonek Komisji Przetargowej nie
moze wstrzymac sie od gtosu.

4. Jezeli w trakcie gtosowania nie mogq zostaC podjete ustalenia ze wzgledu na rowng iloS¢ gtosow,
decyduje gtos Przewodniczacego Komisji Przetargowe;.

5. Kazdy z przegtosowanych Czionkéw Komisji Przetargowej ma prawo wyrazenia na piSmie zdania
odrebnego.
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Jesli prace Komisji Przetargowej odbywaijg sie w trybie obiegowym, w szczegdlnosci z wykorzystaniem
narzedzi elektronicznych, Cztonek Komisji Przetargowej, ktory w wyznaczonym terminie nie przystapit
do gtosowania traktowany jest jako nieobecny.

§36.
Obowiazki Cztonkéw Komisji Przetargowej

Czionek Komisji Przetargowej rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sie
obowigzujacymi przepisami, posiadang wiedza, doswiadczeniem oraz interesem GK PGE.

Obowigzkiem Cztonka Komisji Przetargowej jest czynny udziat w pracach Komisji Przetargowej, w tym
ztozenie wymaganych odwiadczen lub deklaraciji.

Czionek Komisji Przetargowej ma prawo do udziatu we wszystkich pracach Komisji Przetargowej oraz
wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z Postepowaniem zakupowym.

Jezeli w przekonaniu Czionka Komisji Przetargowej projekt dokumentu lub decyzji bedacy
przedmiotem prac Komisji Przetargowej jest niezgodny z prawem, godzi w interes Spotek GK PGE albo
ma znamiona pomytki, Cztonek Komisji powinien niezwtocznie przedstawi¢ swoje zastrzezenia na
pismie Organizatorowi postepowania.

Do obowigzkéw i uprawnien Cztonka Komisji Przetargowej nalezy:

1) wykonywanie przewidzianych dla Cztonka Komisji Przetargowej czynnosci w sposob sumienny
i obiektywny, zgodnie ze swojg najlepszg wiedzg i doswiadczeniem;

2)  wskazywanie propozycji wykluczenia Wykonawcow;
3)  wskazywanie propozycji odrzucenia Ofert;

4)  dokonywanie indywidualnej oceny Ofert oraz wskazywanie propozycji wyboru Najkorzystniejszej
Oferty;

5)  wnioskowanie o powofanie biegtego;

6) wykonywanie polecen i zadan zleconych przez Przewodniczacego lub Wiceprzewodniczacego
zwigzanych z pracg Komisji Przetargowej;

7)  uczestniczenie w posiedzeniach Komisji Przetargowe;.

§37.
Obowiazki Przewodniczacego Komisji Przetargowej

1. Do obowigzkow Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy, w szczegdlnosci:
1)  kierowanie pracami Komisji Przetargowej;
2)  wyznaczanie miejsc i termindw posiedzen Komisji Przetargowej;
3) prowadzenie posiedzen Komisji Przetargowej;
4)  rozdziat prac pomiedzy Cztonkow Komisji Przetargowej;

5)  informowanie Dyrektora DZ o problemach zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej;
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6) nadzér nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie Zamodwienia;

7) przedktadanie do zatwierdzenia Kierownika Zamawiajgcego w imieniu Komisji Przetargowej
projektéw decyzji lub innych dokumentow w postepowaniu o udzielenie Zamowienia,
zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajgcego, zgodnie z Tabelg podziatu kompetencji i
odpowiedzialnosci, stanowigcg Zatacznik nr 1, 2 i 3 do Regulaminu;

8) prowadzenie w imieniu Komisji Przetargowej korespondencji z Wykonawcami, w
szczegolnosci udzielania odpowiedzi na pytania Wykonawcow dotyczace tresci SIWZ,
wzywania Wykonawcéw do udzielania wyjasnien i uzupetnieh do tresci ztozonej Oferty;

9) poprawiania w imieniu Komisji Przetargowej oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych
lub innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z SIWZ w Ofertach Wykonawcéw;

10) otwarcie Ofert oraz przekazywanie informacji podawanych podczas otwierania Ofert;

11) wzywanie w imieniu Komisji Przetargowej Wykonawcow do przedtuzenia waznosci wadium,
oraz wzywanie Wykonawcéw do przedtuzenia terminu zwigzania Oferta;

12) informowania w imieniu Kierownika Zamawiajagcego Wykonawcéw o wykluczeniu z
postepowania, odrzuceniu oferty, wyborze Najkorzystniejszej Oferty, uniewaznieniu
postepowania;

13) przekazywanie w imieniu Komisji Przetargowej Organizatorowi postepowania projektu umowy
wynegocjowanej w trakcie postepowania w celu dalszego procesowania i doprowadzenia do
podpisania Umowy zakupowej lub ramowej;

14) wykonywanie innych czynnosci faktycznych, nie =zastrzezonych dla Kierownika
Zamawiajgcego;

15) prowadzenie w imieniu Komisji Przetargowej korespondencji wewnetrznej z kierujgcymi
jednostkami organizacyjnymi Zamawiajacego wspotpracujgcymi w zakresie prowadzonego
postepowania

Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawniony jest
Przewodniczacy, Wiceprzewodniczacy lub upowazniony Cztonek Komisji Przetargowe;.

§38.
Obowiazki Sekretarza Komisji Przetargowej

Do obowigzkéw Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy:

1)

2)
3)

4)

5)

dokumentowanie czynnosci podejmowanych przez Komisje Przetargowg w tym sporzadzanie
notatek z posiedzenia Komisji Przetargowej, obstuga sekretarska posiedzen Komisji Przetargowej;

organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym posiedzeh Komisji Przetargowej;

przekazywanie Wykonawcom, przyjetych przez Komisje Przetargowa, zaproszen, SIWZ oraz
innych dokumentéw;

zamieszczanie lub przekazywanie do zamieszczenia Ogtoszen o Zamowieniu we wiasciwych
publikatorach oraz na wtasciwej stronie internetowej;

przyjmowanie i przechowywanie Ofert oraz wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
i innych dokumentow w sposéb gwarantujacy ich nienaruszalnos¢, jesli z regulaminéw
wewnetrznych nie wynika inny sposéb ich pobierania i przechowywania;
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6) potwierdzanie za zgodno$¢ z oryginatem dokumentacji z prowadzonego Postepowania
zakupowego, z zastrzezeniem wymagan okreslonych w Ustawie;

7) biezace dokumentowanie czynnosci w postepowaniu, w tym prowadzenie protokotu postepowania;
8) zwrot Ofert ztozonych po terminie;
9) zwrot wadium;

10) po zakonczeniu Postepowania zakupowego przekazanie kompletu dokumentacji do archiwum,
zgodnie z wewnetrznymi regulacjami;

11) prowadzenie korespondencji z innymi Czionkami Komisji Przetargowej, w szczegodlnosci
informowanie o terminach posiedzen Komisji Przetargowej oraz przekazywanie dokumentacji
przetargowe;.

§39.
Biegli

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania wymaga wiadomosci specjalnych, Organizator postepowania, z wiasnej inicjatywy, na
wniosek Inicjatora postepowania lub Przewodniczacego, moze powotac biegtych.

Bieglym moze by¢ kazda osoba posiadajgca wiadomosci specjalne, poparte wyksztatceniem
i doswiadczeniem zawodowym.

Biegly nie wchodzi w skfad Komisji Przetargowej, a jedynie moze uczestniczyé w jej pracach; na
zgdanie Komisji Przetargowej przedstawia swoje opinie, bierze udziat w czynnosciach Komis;ji
Przetargowej z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Biegli nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji Przetargowej, co
potwierdzajq sktadajgc oswiadczenie, zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik Nr 6 do Regulaminu.

Koszty udziatu biegtych zewnetrznych w pracach Komisji Przetargowej ponosi jednostka organizacyjna
Zamawiajacego lub inny podmiot, ktérego przedstawiciel wnioskowat o powotanie biegtego.

Do biegtych stosuje sie odpowiednio zapisy § 33 Regulaminu.

§40.
Zakonczenie prac Komisji Przetargowej

W Postepowaniu zakupowym Komisja Przetargowa powotana do przygotowania i przeprowadzenia
okreslonego postepowania konczy dziatalnos¢ odpowiednio po:

1) podjeciu przez Kierownika Zamawiajgcego decyzji o uniewaznieniu postepowania i po uptywie
terminéw na rozpatrzenie srodkoéw odwotawczych, albo

2) podpisaniu Umowy zakupowej z wybranym Wykonawcg i przekazaniu do publikacji Ogtoszenia
0 udzieleniu Zamdwienia publicznego.
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ROZDZIAL 6. UMOWY ZAKUPOWE

§41.
Przepisy ogélne

IPU lub projekt umowy, wskazane przez Inicjatora postepowania we Wniosku zakupowym zatgcza sie
do SIWZ albo zaproszenia do negocjacji lub sktadania Ofert w postepowaniu.

Warunki Umowy zakupowej lub ramowej okresla sie przy wykorzystaniu IPU. W przypadku braku IPU
Inicjator postepowania zobowigzany jest przygotowac projekt Umowy zakupowej lub ramowej, przy
wspotudziale jednostki organizacyjnej odpowiadajgcej za obstuge prawng Zamawiajgcego.

§42.
Sposoéb zawarcia Umowy zakupowej

W Postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego do zawarcia Umowy w sprawie zamowienia
publicznego majg zastosowanie przepisy Ustawy.

Organizator postepowania jest odpowiedzialny za wykonanie czynnosci majacych na celu zawarcie
Umowy zakupowej. Organizator postepowania zawiadamia Inicjatora postepowania o zawarciu
Umowy zakupowej oraz przekazuje kopie zawartej Umowy zakupowej.

Po zakonczeniu Postepowania zakupowego Organizator postepowania przekazuje Kkopie
Dokumentacji postepowania Zamawiajgcemu.

Zawarcie Umowy zakupowej wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wprowadzanie zmian do Umowy zakupowe;j.

Jezeli przedmiotem Zaméwienia sg ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo, w tresci Umowy
zakupowej pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg nalezy zawrze¢ klauzule ograniczajgca
wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji Umowy zakupowej do wysokosci nie przekraczajacej
kwot okreslonych we Wniosku zakupowym.

Kazda Umowa zakupowa podlega rejestracji w Centralnym Rejestrze Umow, zgodnie z obowigzujaca
w tym zakresie procedura.

§43.
Umowy ramowe

W Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego do zawarcia Umowy ramowej majg
zastosowanie przepisy Ustawy.

W Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia niepublicznego dopuszcza sie zawarcie Umowy ramowej w
wyniku przeprowadzenia postepowania w kazdym z trybow.

Do udzielenia zlecen i zapraszania do sktadania Ofert w ramach wykonywania Umowy ramowe;j
zastosowanie majq zasady okreslone ponizej.

Zamawiajacy wykonuje Umowe ramowg sktadajgc:
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1)  Wykonawcy lub Wykonawcom, z ktérymi Umowa ramowa zostata zawarta zlecenie wykonania
zaméwienia;

2)  Wykonawcy lub Wykonawcom, z ktérymi Umowa ramowa zostata zawarta zaproszenie do
sktadania Ofert.

Oferta Wykonawcy sktadana w odpowiedzi na zlecenie lub zaproszenie do skfadania Ofert nie moze
by¢ mniej korzystna dla Zamawiajgcego od Oferty ztozonej w postepowaniu prowadzonym w celu
zawarcia Umowy ramowej.

Dopuszcza sie mozliwos¢ wykonywania Umowy ramowej z wykorzystaniem Systemu PGE.

§44.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

W Postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego do zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy stosuije sie przepisy Ustawy.

W Procedurze udzielenia zaméwienia niepublicznego Zamawiajgcy moze 2zgda¢ wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, o ile informacja o obowigzku wniesienia
zabezpieczenia zostata zawarta w Ogtoszeniu o Zamdwieniu niepublicznym, SIWZ albo zaproszeniu
do negocjacji lub zaproszeniu do sktadania ofert w postepowaniu.

Zamawiajacy moze nie zgdac¢ wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

1) gdy zadanie wniesienia zabezpieczenia mogtoby uniemozliwi¢ udzielenie zaméwienia, spowodowac
znaczny wzrost cen w stosunku do wartoéci Zaméwienia lub kosztéw postepowania,

2) jezeli Zamowienie udzielane jest spétce GK PGE.

Wysoko$¢ zabezpieczenia okresla sie w wysokosci do 10 % wynagrodzenia (brutto) naleznego
Wykonawcy na podstawie Umowy.

Zabezpieczenie moze by¢ wniesione:

1) w pienigdzu (przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego);

2)  w poreczeniach lub gwarancjach bankowych;

3) wgwarancjach ubezpieczeniowych.

Dopuszczalne formy zabezpieczenia wskazuje kazdorazowo SIWZ.

Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu przechowywane jest na rachunku bankowym Zamawiajgcego.

Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla Umowa zakupowa. Zaleca sie, by przynajmniej 30% kwoty
zabezpieczenia byto zwracane Wykonawcy dopiero z uptywem terminu gwarancji lub rekojmi,
w zaleznosci od tego, ktory z terminow uptywa poznie;j.

Zasady zwrotu zabezpieczenia okresla Umowa zakupowa. Zaleca sie, by przynajmniej 30% kwoty
zabezpieczenia byto zwracane wykonawcy dopiero z uptywem terminu gwarancji lub rekojmi, w
zaleznosci od tego, ktory z termindw uptywa pozniej.
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ROZDZIAL 7. SRODKI ODWOLAWCZE

§45.
Przepisy ogélne o srodkach odwotawczych

Do Postepowan o udzielanie zamowienia publicznego majg zastosowanie przepisy Ustawy
o srodkach ochrony prawnej.

ROZDZIAL 8. DOKUMENTACJA POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

§46.
Dokumentacja postepowania zakupowego

W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego dokumentacja postepowania prowadzona jest
zgodnie z odpowiednimi przepisami Ustawy.

Pod notatkami z posiedzen Komisji Przetargowej oraz protokotem z Postepowania o udzielenie
zaméwienia podpisujg sie wszyscy Cztonkowie Komisji. Jezeli protokdt sporzadza sie w Systemie
PGE Cztonkowie Komisji zatwierdzajg protokdt autoryzujgc swoje podpisy zgodnie z zasadami
uzytkowania tego systemu.

Protokot postepowania zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego. Jezeli protokédt sporzadza sie
w Systemie PGE Kierownik Zamawiajgcego zatwierdza protokét autoryzujgc swdj podpis zgodnie
z zasadami uzytkowania tego systemu.

Organizator Postepowania zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji z Postepowania
zakupowego do czasu wygasniecia wszystkich zobowigzan wynikajacych z zawartej umowy nie
krocej niz 4 lata od dnia zawarcia Umowy zakupowej, z zastrzezeniem innych przepiséw o archiwizaciji
obowigzujacych Zamawiajacego..

Dokumentowanie prac Komisji Przetargowej
1) Z posiedzenia Komisji Przetargowej sporzadza sie notatke;

2) W Postepowaniu o udzielenie zamodwienia niepublicznego Komisja Przetargowa moze
sporzadzi¢ pisemny protokét z postepowania. Protokédt moze by¢é sporzadzony =z
wykorzystaniem Systemu PGE;

3) Protokot z postepowania powinien zawiera¢ co najmniej informacije:

a) o trybie w jakim prowadzone jest postepowanie, wraz z podaniem przestanek jego
zastosowania,

b) o Wykonawcach biorgcych udziat w postepowaniu,

c) z otwarcia Ofert, w tym dane Wykonawcéw i oferowane Ceny,

d) o wykluczeniu Wykonawcow, wraz z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego,
e) o odrzuceniu Oferty, z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego,

f) o uniewaznieniu postepowania, z podaniem uzasadnienia faktycznego i prawnego,
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g) o wyborze Najkorzystniejszej Oferty, wraz z podaniem uzasadnienia faktycznego i
prawnego;

4) Czonek Komisji Przetargowej nie zgadzajgc sie z ustaleniami przyjetymi przez Komisje
Przetargowg moze odmowi¢ ztozenia podpisu pod protokotem, skladajgc niezwitocznie do
Organizatora postepowania pisemne zastrzezenia z uzasadnieniem swojego stanowiska.

§47.
Udostepnianie dokumentacji

. W Postepowaniu o udzielenie zaméwienia niepublicznego w uzasadnionych przypadkach, na pisemny
wniosek Komisji Przetargowej, Organizator postepowania moze podja¢ decyzje o udostepnieniu
protokotu z postepowania (bez zatgcznikéw) do wgladu Wykonawcom.

Protokot z postepowania udostepnia sie z zastrzezeniem przepisdw o tajemnicy przedsiebiorstwa
Wykonawcdw.

. W przypadku podjecia decyzji o udostepnieniu protokotu z postepowania, Sekretarz Komisiji
Przetargowej przedktada propozycje miejsca i terminu, w ktérym zostanie udostepniony wnioskowany
protokdt lub przesyta go Wykonawcy drogg elektroniczna.

. W trakcie udostepnienia do wgladu protokotu, o ktérym mowa w ust. 3, wymagana jest obecnosé
co najmniej dwoch Czionkow Komisji Przetargowej. Cztonkowie Komisji Przetargowej udostepniajacy
protokot, o ktérym mowa w ust. 3 sg odpowiedzialni za kompletno$¢ i nienaruszalnosé tego protokotu.

Czlonkowie Komisji Przetargowej obecni przy udostepnieniu do wgladu protokotu, o ktérych mowa
w ust. 4, sporzadzajq i podpisujg notatke z tej procedury zawierajgca;:

1) date udostepnienia;

2) imie i nazwisko osoby, ktérej udostepniono do wgladu protokét oraz pisemne poswiadczenie tej
osoby o udostepnieniu wnioskowanego protokotu do wgladu;

3) imiona i nazwiska Cztonkéw Komisji Przetargowej uczestniczacych w udostepnieniu protokotu;

4)  ewentualne uwagi.

ROZDZIAL 9. KONTROLA POSTEPOWAN
§48

Postepowania o udzielenie zamowienia publicznego podlegajg kontroli na zasadach okreslonych
w przepisach Ustawy.

Postepowania o udzielanie zamdéwienia niepublicznego podlegajg kontroli na zasadach okreslonych
w przepisach wewnetrznych Zamawiajgcego.

40




ROZDZIAL 10. POSTANOWIENIA PRZEJSCIOWE | KONCOWE
§49

Zmiana Zatgcznikéw nr 1, 2 i 3 wynikajagca ze zmiany kwot, od ktérych uzalezniony jest obowigzek
stosowania przepiséw Ustawy, nie wymaga uchwaty Zarzadu i jest dokonywana decyzjg Dyrektora DZ.
Dyrektor DZ informuje o dokonanej zmianie jednostki organizacyjne Zamawiajgcego.
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